LETTER HEAD

Tarikh : 8 Jun 2021

Kepada pihak yang berkenaan,

Per: Surat Pengesahan bagi Kakitangan Bahagian Kewangan/Sumber Manusia bagi Tempoh Satu Hari Sahaja 

Dengan segala hormatnya, merujuk kepada perkara yang tersebut di atas. Selaras dengan Perintah Kawalan Pergerakan (PKP), mulai 1 Jun 2021 hingga 14 Jun 2021 di bawah Akta Pencegahan Dan Pengawalan Penyakit Berjangkit 1988 dan jaga Akta Polis 1967.

Dengan demikian, pekerja berikut adalah kakitangan bahagian kewangan / Sumber manusia, Di sini kami ingin memohon pihak penguatkuasa yang berkenaan supaya memberikan pelepasan kepada pekerja Syarikat kami yang bernama berikut :-

Nama 				: 
No. Kad Pengenalan 		: 

Sebarang pertanyaan boleh menghubungi, Puan XX (Ketua Jabatan Sumber Manusia) di talian 012-345 6789

Diharap maklumat di atas dapat membantu pihak Tuan/Puan untuk urusan selanjutnya. Kerjasama daripada pihah Tuan/Puan adalah amat kami hargai.

Sekian terima kasih,

Yang Dibenarkan, 


		
_________________
Ali Bin Ahmad
Pengarah Urusan
